[Absender: Ihr vollständiger Name, Adresse und Telefonnummer]

Namen und Adressen: aller Mieter*innen, die den Vertrag unterzeichnet haben sowie Ehepartner*innen und eingetragene Partner*innen, auch wenn diese den Vertrag nicht unterzeichnet haben (Familienwohnung).
Einschreiben

[Adresse der zuständigen Schlichtungsbehörde]

[Ort], [Datum]

Anfechtung der Kündigung vom [Datum der Kündigung] / [Mietobjekt]
Sehr geehrte Damen und Herren

Unter Hinweis auf die beiliegende Kündigung sowie dem ebenfalls beiliegenden Mietvertrag vom [Datum an dem der Mietvertrag ausgestellt wurde], fechte ich die Kündigung als ungültig und missbräuchlich an und beantrage für den Fall ihrer Gültigkeit eine Erstreckung des Mietverhältnisses.

Ich bitte Sie, zur Schlichtungsverhandlung vorzuladen.

[Evtl. bei Verständnisschwierigkeiten: Ich bitte Sie auch, einen Dolmetscher in der folgenden Sprache bereitzustellen. [Sprache]]

Vermieterschaft (Eigentümerschaft): [Adresse und wenn vorhanden Telefonnummer]
[prüfen, wer im Mietvertrag steht und allenfalls beim Grundbuchamt anfragen]
Verwaltung: [Adresse und Telefonnummer]
Freundliche Grüsse
[Ihre Unterschrift]

[Unterschrift aller Mieter*innen gemäss Mietvertrag, sowie Ehepartner*innen und eingetragenen Partner*innen, auch wenn diese den Vertrag nicht unterzeichnet haben.] 
Beilagen:

- Kopie der Kündigung (Alle erhaltenen Exemplare)
- Kopie des Mietvertrags
[Evtl. weitere Korrespondenz mit der Vermieterschaft im Zusammenhang mit der Kündigung.] 
[Wichtiger Hinweis: Vor der Einreichung der Klage, spätestens aber vor der Schlichtungsverhandlung empfehlen wir eine Beratung beim örtlichen Mieterinnen- und Mieterverband.]
