[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]

[Adresse: Vermieter oder Liegenschaftsverwaltung]
 [Ort], [Datum]

Wohnungsbesichtigung
Sehr geehrte Damen und Herren

Gerne bin ich bereit, allfälligen Kaufinteressenten meine Wohnung zu zeigen.
Es geht mir an folgenden Daten zu folgenden Zeiten:

[Datum X, Zeit Y für 30 Minuten]
[Datum X, Zeit Y für 30 Minuten]
Sollte sich nach diesen Besichtigungen kein Käufer finden, so bitte ich Sie für weitere Termine erneut Rücksprache mit mir zu nehmen.
[Evtl. bei übermässig vielen Besichtigungen: Zudem ersuche ich Sie um eine angemessene Mietzinsreduktion für die Zeit der zahlreichen Besichtigungen. Diese steht mir zu, da ich während den Besichtigungen meine Wohnung nicht wirklich nutzen kann (Art. 257h Abs. 3 OR).]
Freundliche Grüsse

[Unterschrift]
