[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]

Einschreiben

[Adresse der Vermieter oder Liegenschaftsverwaltung]

[Ort], [Datum]

Meldung von Mängeln / [Mietobjekt]
Sehr geehrte Damen und Herren  
Wie ich Ihnen bereits am [Datum] telefonisch mitgeteilt habe, bestehen in meiner Wohnung seit [Datum] folgende Mängel:
- [möglichst genau beschreiben, in welchem Raum, welcher Mangel besteht]
- 

Ich bitte Sie hiermit, diese Mängel bis spätestens [Datum] beheben zu lassen.

[Evtl. wenn Sie der Meinung sind, dem Vermieter Druck aufsetzen zu müssen: Ich mache Sie darauf aufmerksam, dass ich den Mietzins bei der mir von der Schlichtungsbehörde bezeichneten Stelle hinterlegen werde, falls die erwähnten Mängel bis dann nicht behoben sind.]
Zudem bitte ich Sie, mir einen Vorschlag für eine angemessene Mietzinsreduktion zu unterbreiten.

Freundliche Grüsse

[Ihre Unterschrift]

