[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]

Einschreiben
[Adresse der Vermieter oder Liegenschaftsverwaltung]

[Ort], [Datum]

Nachträgliche Meldung von Mängeln nach Einzug/ [Mietobjekt]
Sehr geehrte Damen und Herren 

Unmittelbar nach meinem Einzug in die neue Wohnung habe ich einige Mängel festgestellt, die bei der Wohnungsübernahme übersehen wurden:
[Beispiel: 1. Der Backofen heizt nicht auf.]
[Beispiel: 2. In der Badewanne hat es beim Kopfteil links einen kleinen Hick (Emaillierung ist weg).]
Ich bitte Sie

[Beispiel: den  Backofen schnell zu reparieren.]
[Beispiel: Den Hick in der Badewanne melde ich Ihnen als Ergänzung zur Mängelliste. Dieser Schaden muss von mir aus nicht behoben werden.]
Für Ihre Bemühungen danke ich Ihnen bestens.

Freundliche Grüsse
[Ihre Unterschrift] 
[Hinweis: Bei obenstehender Aufzählung handelt es sich um Beispiele, die entsprechend angepasst werden müssen.]
