[Expédié par : votre nom et adresse complète]

Noms et adresses de tou-te-s les locataires ayant signé le contrat et de leurs conjoint-e-s ou partenaires enregistré-e-s, même s’ils ou elles ne l’ont pas signé (logement familial).
RECOMMANDÉ
[adresse de l’autorité de conciliation compétente]
[Lieu], [date]

Requête de conciliation pour défaut[s] de [objet loué] 
Madame, Monsieur,  
Comme vous pouvez le constater dans la correspondance ci-jointe que j’ai échangée avec mon bailleur [adresse du bailleur], l’objet loué susmentionné présente le[s] défaut[s] suivant[s] : [description des défauts, p.ex. : lorsqu’il pleut, l’eau pénètre dans notre chambre d’enfants].

Malgré une demande orale et écrite adressée à mon bailleur, la première fois le [date], ce[s] défaut[s] n’a [n’ont] jusqu’à aujourd’hui pas été réparé[s]. C’est pourquoi j’ai consigné le loyer du mois de [premier mois après l’expiration du délai donné au bailleur pour réparer le défaut] sur le compte que vous m’avez indiqué.

Par conséquent, je demande que le défaut susmentionné soit réparé et que mon loyer soit adéquatement réduit [év. : des dédommagements si du mobilier a été endommagé].

Je vous saurais en outre gré de citer les parties à une audience de conciliation.

Bailleur (propriétaire) :_____________

[vérifier qui est mentionné sur le contrat de bail, le cas échéant demander au Bureau du registre foncier]
Gérance :_____________
Dans l’attente de votre convocation, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[votre signature]

[signature de tous les locataires conformément au contrat de bail et de leurs conjoint-e-s ou partenaires enregistré-e-s, même s’ils ou elles ne l’ont pas signé.]

Annexes :
- copie de la première réclamation écrite
- copie de la lettre adressée au bailleur pour l’aviser de la consignation 
- év. ajouter des photos
[Remarque importante : avant de déposer la requête, ou au plus tard avant l’audience de conciliation, nous vous recommandons de demander conseils auprès de votre section de l’Asloca BE]
