[Expédié par : votre nom et adresse complète]

RECOMMANDÉ
[adresse du bailleur ou de la gérance]

[Lieu], [date]
Notification de défauts de [objet loué]
Madame, Monsieur,  
Comme je vous l’ai déjà communiqué par téléphone le [date], mon appartement présente depuis le [date] le[s] défaut[s] suivant[s] :
- [à décrire le plus précisément possible dans quelle pièce, quel défaut]
- 

Par la présente, je vous serais reconnaissant[e] de prendre les mesures nécessaires pour y remédier d’ici au [date] au plus tard.

[év., si vous pensez que vous devez exercer une pression sur votre bailleur : Veuillez par ailleurs noter que, si aucune réparation ne devait être effectuée dans le délai imparti, je consignerais le loyer sur le compte que m’a indiqué l’autorité de conciliation.]
Enfin, je vous saurais en outre gré de me soumettre une proposition de réduction adéquate de mon loyer.

En vous remerciant de bien vouloir donner suite à la présente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[votre signature]

