[Absender: Ihr vollständiger Name und Adresse]

Einschreiben

[Adresse Vermieter oder Liegenschaftsverwaltung]
[Ort], [Datum]

Schlussrechnung, Ausbezahlung Depot [ehemalige Wohnadresse]
Sehr geehrte Damen und Herren

Am [Datum] haben Sie in meinem Beisein unsere alte Wohnung abgenommen. Gemäss dem gemeinsam unterzeichneten Abnahmeprotokoll haben wir uns geeinigt, dass ich für diverse kleinere Schäden [Auflistung Schäden und unbestrittener Betrag] bezahlen werde.
Die nachfolgenden Schäden akzeptiere ich nicht, weil ich dafür nicht aufkommen muss:
[Die betreffenden Posten gemäss Protokoll/Schlussrechnung einzeln nach folgendem Beispiel auflisten und begründen:
- 1200 Franken für Malerarbeiten, Wände Wohnzimmer: Nach 17 Jahren in dieser Wohnung fallen diese Kosten unter die normale Abnutzung und müssen somit vom Vermieter getragen werden.
- …]
Ich bitte Sie, die Schlussrechnung entsprechend zu korrigieren und mir das Depot von Fr. [Betrag, den Sie als Depot hinterlegt haben] (zuzüglich Zinsen) abzüglich die vereinbarten Fr. [Betrag, den Sie zu übernehmen bereit sind] bis am [Datum, auf das Sie die Rückzahlung erwarten] auf mein Konto [Konto- und Postchecknummer, Name Ihrer Bank] zu überweisen.
Besten Dank und freundliche Grüsse
[Unterschrift]
